Irmandade da Santa Casa de Sertdozinho Politica de Compras

POLITICA DE COMPRAS

Irmandade da Santa Casa de Sertdozinho

Documento institucional destinado a regulamentar as relagbes entre a Irmandade da
Santa Casa de Sertdozinho, seus fornecedores e parceiros.

Objetivo

Regulamentar as relagfes entre a Irmandade da Santa Casa de Sertdozinho, seus fornecedores e
parceiros.

Aplicacao

A Politica de Relacionamento se aplica aos colaboradores, médicos, residentes médicos e prestadores
de servigo da Irmandade da Santa Casa de Sertdozinho, bem como aos seus fornecedores e parceiros
de Materiais Médico Hospitalar, Medicamentos, Ortese e Protese e Materiais Especiais, Materiais de
Escritorio, Materiais e Produtos de Higiene e Limpeza, produtos de Laboratério entre outros Insumos.

Responsabilidades

Da Irmandade da Santa Casa de Sertdozinho

Cumprir os acordos formais com seus fornecedores e parceiros no que tange a aquisi¢cdo de insumos e
servicos, salvo se, de comum acordo, as partes consentirem pelo nao cumprimento, neste caso, desde
gue ndo ocorram prejuizos para as mesmas.

Do Fornecedor

Cumprir os prazos de entrega, precos, condi¢cdes de pagamento, produtos, quantidade e demais
quesitos previamente estabelecidos e acordados com o Departamento de Compras da Irmandade da
Santa Casa de Sertdozinho.

N&o sera permitido nenhum contato entre Fornecedores e colaboradores, médicos, residentes médicos
e prestadores de servigco, sem a participacéo direta do Departamento de Compras da Irmandade da
Santa Casa de Sertdozinho.

Nao sera permitido o acesso de fornecedores nas Instalagdes da Irmandade da Santa Casa de
Sertdozinho sem prévia autorizacdo da Direcdo Administrativa.

Também néo serd permitido nenhum contato entre Fornecedores e colaboradores, médicos, residentes
médicos e prestadores de servigos para incentivo ao uso de materiais, medicamentos e OPME. O
referido ato sera considerado como L6bi e podera acarretar na ruptura de qualquer relagéo profissional,
comercial e formal entre o Fornecedor e a Irmandade da Santa Casa de Sertdozinho, por tempo
determinado ou indeterminado conforme a gravidade.

Indicadores de Avaliacdo e Qualificacéo
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Todos os Fornecedores de insumos e servigos serdo avaliados pelo Nivel de Atendimento que medira o
desempenho do Fornecedor quanto aos quesitos de entrega do Produto Certo, Quantidade Certa, Data
de Entrega Certa, Prazo de Vencimento, embalagem sem altera¢cdes e se ha divergéncias na Nota
Fiscal.

Os fornecedores ndo poderdo fornecer produtos e servigos sem sua breve qualificagdo e apresentagéo
dos documentos exigidos para tal, como: Alvara de Licenca da Vigilancia Sanitéria, Registro dos
produtos perante a ANVISA e/ou Ministério da Saude, Certiddo de Funcionamento entre outros a serem
solicitados.

Da Relag&o entre as Partes - Etica

Seré permitido ao fornecedor realizar doac¢des de bens, recursos financeiros, brindes, patrocinio,
investimento e custeio a Irmandade da Santa Casa de Sertdozinho, contudo estes s6 poderdo se
realizar através do Departamento de Compras, ndo sendo permitido a nenhum outro departamento ou
colaborador a solicitacéo e o recebimento desta natureza.

Nao sera permitido a nenhum Fornecedor, seja que natureza for seus insumos ou Servicos, fazer
contato diretamente com o Corpo Clinico e Colaboradores da Irmandade da Santa Casa de Sertdozinho
para divulgacao e comercializacao de produtos. Este contato estara restrito ao Departamento de
Compras.

N&o sera permitido nenhum incentivo financeiro ou de qualquer outra natureza, oferecido por
Fornecedores diretamente aos colaboradores, médicos, residentes médicos e Diretoria para uso de
materiais, medicamentos, OPME ou qualquer outro produto representado por Fornecedores, esta
conduta serd caracterizada antiética, sujeita ao registro de ocorréncia policial e investigacao interna e
externa.

E vedada aos fornecedores a realizaco de evento de qualquer natureza junto aos Médicos e residentes
médicos, sem a devida autorizacdo por escrito da Direcao Administrativa.

Seré permitida a exposi¢do de Fornecedores, nas dependéncias do hospital, para apresentagéo e
comercializacdo de produtos e servicos, mediante solicitacdo prévia e autoriza¢éo por escrito da
Direcdo Administrativa, que ficara responsavel pelas negociacfes das condicdes do evento.

E permitido ao Corpo Clinico fazer contato e solicitar aos Fornecedores, suporte técnico como consulta

a informacgdes, acompanhamento em procedimentos cirlrgicos, treinamento entre outras necessidades,
ficando terminantemente vedada a realizagédo de qualquer negociagdo e o compromisso comercial entre
as partes.

E proibido a circulagéo de representantes comerciais de Distribuidores e Laboratérios de Material
Médico, OPME e Medicamentos a fim de realizar propaganda, divulgacdo, comercializagédo e
distribuicao de materiais e medicamentos mesmo que de amostra gratis nas dependéncias da Santa
Casa.

As negociacdes de fornecimento de insumos tangiveis e intangiveis so se realizardo por meio do
Departamento de Compras.

Todas as entregas e fornecimentos de produtos so se dara mediante negociacdo, aprovagao e
elaboracao de Ordem de Compra pelo do Departamento de Compras.
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E permitido aos Gestores dos Contratos fazer contados com os fornecedores para sanar davidas,
resolver problemas e solicitar servigos contemplados nos contratos;

Modalidade de Consignado: a Santa Casa de Sertdozinho trabalha com a modalidade de compra por
Consignado, onde o fornecedor coloca o material a disposicao do Hospital e so fatura apés uso do
mesmo, para estes itens é realizado contrato informando quantidade, tipo de material e valores.

Modalidade de Comodato: A Modalidade de Comodato de Equipamento acontece quando o
fornecedor coloca a disposi¢éo da Instituicdo o Equipamento para atendimento de sua necessidade com
a contrapartida da Instituicdo adquirir os insumos necessarios para funcionamento do equipamento com
0 mesmo fornecedor do equipamento, para estes itens é realizado contrato de comodato.

Necessidade de 3 Cotagbes: E imprescindivel a realizagéo de no minimo 3 cota¢Bes para aquisi¢io de
qualquer equipamento, material e medicamento, salvo quando este ndo possuir semelhante no mercado
nacional, contudo devera ser realizado documento com explicagc@es e justificativas técnicas quando este
for o caso para apreciagdo e autorizacdo da Direcdo Administrativa.

Recebimento de Materiais

O recebimento de materiais, medicamentos e qualquer outro insumo se dara de segunda a sexta-feira
das 07h as 17h, ininterruptamente, no endereco informado pelo Departamento de Compras. E materiais
de limpeza se dara de segunda a sexta-feira das 07h as 11:30h.

No ato do recebimento, a Nota Fiscal sera conferida com a Ordem de Compra e qualquer
incompatibilidade sera motivo para negativa do recebimento da mesma.

Em casos de recebimento via Transportadora, serao conferidas as informa¢des de Quantidade de
Volume, Identificacdo do Remetente, Identificacdo do Destinatario e Condi¢des dos Volumes, como
aparente derramamento e violacdo do mesmo, nesta ocasido, dependendo da quantidade de volumes,
nao serao conferidos item a item, contudo, se no momento da conferéncia for identificado alguma
inconformidade, entraremos em contado com o Fornecedor para correcdo da mesma.

Fonte: contetdo institucional publicado no site da Irmandade da Santa Casa de Sertdozinho.
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